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FORMATO INFORME LEGALIZACION DESPLAZAMIENTO - CONTRATISTA 

CIUDAD Y FECHA: 20 de Septiembre del 2024 
 

PRESENTADO A: BEATRIZ EUGENIA COBO GARCIA. 
 

ORDEN DE VIAJE  No: 
219524 
 

FECHA DE INICIO: FECHA DE FINALIZACION: 
11 de septiembre del 2024 13 de Septiembre del 2024 

LUGAR A DONDE REALIZÓ 
EL DESPLAZAMIENTO. 
GUACARI VALLE 

REGIONAL / CENTRO DE 
FORMACION 

OTRA : ( ciudad) 

CENTRO DE LA COSTRUCCION CALI.  

OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO: IMPARTIR FORMACION PROFESIONAL INTEGRAL EN EL AREA DE 
CONSTRUCCION E INFRAESTRUCTURA CODIGO F-3029295.  
 
ACTIVIDADES  DESARROLLADAS: 

1. Día  (11/09/2024): Verificación de listado de practicantes, formulación de taller evaluativo  
para evidenciar avance curricular.  

2. Día  (12/09/2024): Verificación de listado de practicantes, práctica en sitio tema cuantificación 
de área para programación de actividad revoque de muro. 

3. Día (13/09/2024): Verificación de listado de practicantes, programación y cálculo de 
cantidades de revoque según información recopilada en sitio de la práctica. 

RESULTADOS:  
1.   Día  (11/09/2024): Se hace entrega de los temas para el desarrollo del talle número 3 para su 

desarrollo y resolución, el cual se resolverá y presentara de manera individual  
 

2.  Día  (12/092024): el grupo identifica bien las actividades a desarrollar para recolectar 
información correspondiente, que conlleve a cuantificar y planificar las actividades que se 
deben desarrollar para las prácticas de la competencia de revoque.  
 
 

3.  Día (13/09/2024): En el desarrollo del trabajo en aula, el grupo desarrolla las habilidades para 
cuantificar tiempo mano de obra herramientas y materiales para las  prácticas de revoqué de 
muro.  
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EVIDENCIAS O SOPORTES: Enuncie los archivos que soportan estos resultados y anexe lo correspondiente en este Informe 
1. Evidencia fotográfica: desarrollo de tema práctica de cuantificación de obra 
       Fecha: 11/09/2024. 
 

 
 
 
 
 
 

2.   Evidencia fotográfica: desarrollo de trabajo en aula grupo de Guacari. 
          Fecha: 12/09/2024: 
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3.  Evidencias Fotográficas: desarrollo de trabajo en aula: materiales 
          Fecha:13/09/2024 

   

            
      
 
   
      listado de asistencias 
      Fecha: 04/09/2024. Al 06/09/2024 
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COMPROMISOS 

ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA 
1. Registrar asistencia de 

los aprendices y registro 
fotográfico de las 
actividades  

JAIR GOMEZ DIAZ 11 AL 13 DE SEPTIEMBRE DEL 
2024 

2. Presentar informe 
detallas de las 
actividades y de las OV. 

JAIR GOMEZ DIAZ 11 AL 13 DE SEPTIEMBRE DEL 
2024 
 

CONCLUSIÓNES: 
1.  Se cumplido con la programación de formación según el programa F-3029295 - PINTURA      
ARQUITECTÓNICA Y ACABADOS ESPECIALES. 

       2.   Dio cumplimiento a la programación de fechas según orden de viaje No 219524. 
    

NOMBRE Y APELLIDO FIRMA 
JAIR GOMEZ DIAZ 

 
VISTO BUENO SUPERVISOR 

CARGO DEL SUPERVISOR NOMBRE Y APELLIDO 
SUPERVISOR 

FIRMA 

Profesional G02 Nelson Alcalde Ospina  
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PROCESO GESTIÓN DEL TALENTO HUMANO 
 

FORMATO INFORME LEGALIZACION DESPLAZAMIENTO – CONTRATISTA 

 

Generalidades 

1. El objeto del formato es completar el trámite de comisión realizado por los 

contratistas, con este, el contratista justifica la realización de la comisión, así como 

las actividades realizadas en su desarrollo.  

2. El formato es diligenciado por los contratistas posterior a la realización de la 

comisión. 

3. Debe ser diligenciado por cada comisión realizada por el contratista. 

4. El trámite que surte el formato una vez diligenciado es la legalización de la 

comisión. 

5. No requiere imprimirse. 

6. El documento debe reposar dentro de los aplicativos de la administración de 

documentos del SENA 

7. Control de Cambios 

VERSION FECHA DE ENTRADA 
EN VIGENTE 

NATURALEZA DEL CAMBIO 

V02 Agosto Se realizan modificaciones de imagen institucional 
y generalidades 
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